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1. Anmeldung zur Registrierung

Um die Datensammlungen einer Gemeinde im zentralen Register erfassen zu kdnnen, muss zu-
nachst die Gemeinde und eine verantwortliche Person registriert werden. Flllen Sie auf der Start-
seite von www.idag-aargau.ch eine Anmeldung zur Registrierung aus:
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Sie kdnnen das vorgegebene Passwort bereits bei der Anmeldung andern.

Per Mail werden wir Sie Uber die Freigabe lhrer Registrierung informieren (ca. 1-3 Arbeitstage).
Anschliessend kdnnen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und dem (gewahlten) Passwort einlog-
gen.

Hinweis:

Mit der Freigabe des Accounts und der Freischaltung des Passworts geht die sicherheitstechni-
sche Verantwortung auf die Gemeinde Uber. Bitte bewahren Sie Ihr Passwort sicher auf und geben
Sie es nicht an Dritte weiter. Es empfiehlt sich zudem, das Passwort in regelmassigen Abstanden
zu wechseln.
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2. Registerverantwortliche erfassen und verwalten
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Registerverantwortliche verwalten

neuen Registerverantwortlichen erfassen
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Heinzelmann Thomas IDAGT 66 test 0628354560 thamas heinzelmann@ag.ch
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Wahlen Sie aus der linken Navigationsliste die Funktion "Registerverantwortliche verwalten". Sie
sehen nun eine Ubersicht aller bereits erfassten Registerverantwortlichen Ihrer Gemeinde. Mit der
Funktion "neue Registerverantwortliche erfassen" kénnen Sie weitere Personen hinzufigen und
ihnen die entsprechenden Zugriffsrechte auf die (bereits erfassten) Register bzw. Datensammlun-
gen erteilen.
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Der neu eingeflihrten registerverantwortlichen Person wird vom System nach dem Speichern ein
eigener Benutzername fir den Login vergeben. Sie erhalt Zugriff auf bzw. Bearbeitungsrechte fir

alle ausgewahlten, bereits erfassten Register.

Auch hier gilt, dass die sicherheitstechnische bzw. organisatorische Verantwortung (Passwort,
Zugriffsberechtigung) bei der Gemeinde bzw. der verantwortlichen Person liegt.



3. Register erfassen und verwalten

Nachdem Sie sich eingeloggt haben, wahlen Sie aus der linken Navigationsliste die Schaltflache
"Register".

/2 IDAG: Information Datenschutz Archiv Gesetz - Windows Internet Explorer (]
% + i@ heep . idag-aargau.chiProg/Register aspx = |E| \z\ [cougic \EE\
Datei  Bearbeten Ansicht  Eavoriten  Exiras 1

U8 @ @IDAG: Informstion Datenschutz Archiv Gessta | | i - B - =h - ckseie - (G Edras -+

* * Beauftragte fir
Y  Offentlichkeitund
KANTON AARGAU  Datenschutz

IDAG: zentrales Register der Datensammlungen Thomas Helnzelmann Logaut
Register
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- E Liste als pdf
Register Verantwortliche Person Telefon Email letzte Aktualisierung Status
Adressverwaltung Heinzelmann Thomas 0628354560 thomas.heinzelmanni@ad.ch 07102010 10:01:46 aktiv
Betriehsregister Heinzelmann Thomas 0628354560 thomas.heinzelmanni@ad.ch 12102010 14:33:36 aktiv
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Die bereits (vor-) erfassten Standardregister kénnen Sie nun durch Anklicken bearbeiten.



Mit der Schaltflache "neues Register erfassen" kdnnen Sie weitere Register bzw. Datensammlun-
gen hinzuflgen:
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Eheregister
Eilgenturmsvorbehaltsregister
Eingangsregister =
Einmalrechnungen

Einsprache-, Rekurs- und Besch:
Einwohnerkontrolle
Familienregister

Feuenwehr Mannschaftskantralle
Finanzbuchhaltung
Gehihrenfakturierung
Gehurisrenister

Hunderegister

Infostar Personenstandsregister
Kindesvermagen-Inventare
Klientendatenbank Sozialdienst
Kammissionen- und Behdrdenra
Kreditarenbuchhaltung
Kundenregister Gemeindehbibliot
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Register: Mittels Drop-Down-Liste kann das hinzuzufiigende Register ausgewahlt werden. Ist das
von lhnen gewinschte Register nicht in dieser Liste aufgefuhrt, kann es mittels der Schaltflache
"Neues Register beantragen" (in der linken Navigationsliste) direkt beim Administrator beantragt
werden. Das beantragte Register wird nach Prufung der Zweckmassigkeit innert 3-5 Arbeitstagen
erfasst und in die Drop-Down-Liste aufgenommen. Sie werden wiederum per Mail informiert.

Abteilung (entspricht der verantwortlichen Behorde gemass § 22 Abs. 2 lit. b IDAG):
Hier ist die fur die Datenbearbeitung verantwortliche Abteilung / Stelle anzugeben.

Person: Mittels Drop-Down-Liste kann die fur die Datenbearbeitung dieses Registers verantwortli-
che Person ausgewahlt werden (zur Erfassung von verantwortlichen Personen siehe 2.).

Nach Erfassen des Registers erscheint es in lhrer individuellen (Gemeinde-) Liste und kann bear-
beitet werden.



Bearbeiten von erfassten Registern bzw. Datensammlungen:
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In der Maske "Register bearbeiten" werden die Angaben gemass § 22 Abs. 2 IDAG erfasst. Die
einzelnen Eintrage kénnen entweder mit Hilfe der Drop-Down-Liste ausgewahlt oder zusatzlich
eingegeben werden. Bei jeder Eingabekategorie steht eine kurze Anleitung zur Verfugung. Dazu
muss nur mit der Maus auf das kleine Fragezeichen gezeigt werden.



4. Sicherheitshinweise

Der Zugang zum zentralen Register der Datensammlungen ist passwortgeschutzt. Um die hdchst
mogliche Sicherheit zu erreichen, empfehlen wir Innen das Einhalten folgender Sicherheitsregeln:

1. Andern Sie Ihr Passwort bei der Anmeldung zur Registrierung Ihrer Gemeinde. Wir empfehlen
wenigstens 8 Zeichen, darunter mindestens eine Ziffer zu verwenden.

2. Es ist notwendig, das Passwort in regelmassigen Abstanden zu andern.

3. Wahlen Sie ein Passwort aus, das keinen offensichtlichen Bezug zu lhnen hat (ungeeignet sind
z.B. Geburts- oder Jahrestage sowie Namen eigener Kinder, Haustiere etc.).

4. Geben Sie das Passwort niemals an Dritte weiter.
5. Beenden Sie das Programm immer tber den "Log out" Button.

6. Achten Sie darauf, dass der Webbrowser Ihr Passwort nicht speichert, vor allem wenn mehrere
Personen Zugriff auf Ihren Rechner haben.

Brugg, 18. Februar 2011



